~ LZARZADZENIE NR 27/2010
WOTJTA GMINY STARA DABROWA
z dnia 9 kwietnia 2010 1.

w sprawie: ustalenia wytycznych do sporzadzania arkuszy organizacyjnych szkél, dla
ktorych Gmina Stara Dabrowa jest organem prowadzacym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym { tekst
jednolity Dz. U. z 20011 Nr 142, poz. 1591 z pdzZniejszymi zmianami ), art. 34aust. 2 pkt 3 w
zwiazku z art. 5c pkt 3 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity Dz.
U z 2004 1. Nr 256, poz. 2572 z péZn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1 Ustala si¢ wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacji pracy jednostek o§wiatowych
ktérych organem prowadzacym jest Gmina Stara Dabtowa w brzmieniu okreslonym w
zataczniku do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Wszelkie odstepstwa od pizyjetych unormowan wymagajg pisemnej zgody Wojta Gminy
Stara Dgbrowa

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powieiza si¢ dyrektorom jednostek o$wiatowych oraz Inspektorowi
ds. oswiaty.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawowa¢ bedzie Inspektor ds. oswiaty.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 27/10

WOITA GMINY STARA DABROWA
z dnia 9 kwietnia 2010 1.

Zasady przygotowania organizacji roku szkolnego 2010/2011
dla szkél Gminy Stara Dabrowa

i. Opracowanie arkusza organizacji powinno by¢ poprzedzone analiza. Arkusz organizacji
powinien by¢ opracowany z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow pizy
optymalnym wykorzystaniu srodkéw finansowych.

2. Dyrektor szkoly jest odpowiedzialny za efektywno$¢ zarzadzania szkota.

3. Dyrektora szkoly obowigzuje przestrzeganie prawa o$wiatowego, prawa migjscowego, o1az
ponizszych zasad przygotowania arkuszy organizacji roku szkolnego.

4. W pizypadku zastosowania innych zasad niz przyjete nalezy wezeéniej uzyskaé pisemna
zgode, wyrazona przez Wojta Gminy Stara Dgbrowa.

5. Dyrektor szkoly sporzadza arkusz organizacji w dwoch egzemplarzach wraz z
wymienionymi nizej dokumentami, ktory przedklada najpoznicj w terminie do 30 kwietnia
2010r. organowi prowadzacemu szkole.

* W trakcie roku szkolnego zmiany w organizacji szkoly mozna dokonywaé aneksem po
wezesniejszym uzgodnieniu z organem prowadzacym.

+ Dokumenty, ktére dyrektor szkoly przedklada wraz z arkuszem organizacji szkoly:

1) Arkusz organizacji szkoly — 2 egzemplarze,

2) Szkolny plan nanczania-w szkolach podstawowych 1 gimnazjach pizygotowany na caty cykl
ksztatcenia dla kazdej klasy pierwszej w danym typie szkolty — 2 egzemplarze.

a) dla klas pierwszych rozpoczynajgcych cykl ksztalcenia w roku szkolnym 2010/2011,
sporzadzone na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 23 marca 2009r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz. U. N1 54, poz. 442),

b) dlaklas IIT — VI w szkole podstawowej i klas III gimnazjéw, w przypadku modyfikacji
plandw, wedtug wzorow w roku szkolnym 2008/2009;

3) Zestawienie obejmujace dodatkowe zajecia edukacyjne. Sg to tylko te zajecia edukacyine, o
ktérych mowa w § 2 ust. 5 pkt 2 i ust. 6 cytowanego wyzej rozporzgdzenia. Wyjasnienie w tej
sprawie zawarte jest w pi$mie Ministerstwa Edukacji Narodowej, Departamentu Ksztatcenia
Ogdlnego i Specjalnego z dnia 9 listopada 2007 1 skierowanym do Dyrektoréw Szkét.

4) Informacje dotyczaca awansu zawodowego nauczycieli z wyrdznieniem termindéw awansu tj.
1 wrzesnia 2010 1.1 1 stycznia 2011 ¢

5) Wykaz nauczycieli zatiudnionych w szkole z okresleniem kwalifikacji.
6).Propozycje form realizacji godzin z art. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a2 ustawy Karta Nauczyciela

7) plany nauczania indywidualnego, plany zaje¢ rewalidacyjnych — jezeli takie sg
realizowane w szkole ( wykaz uczniow, liczba planowanych godzin), orzeczenia poradni
psychologiczno - pedagogicznych.




6. Organ prowadzacy szkole lub placowke zatwierdza arkusz organizacji szkoty, nie péZniej niz
do 30 maja 2010 r.

7. Zatwierdzony arkusz organizacji organ prowadzacy przekazuje dyrektorowi szkoly.

8 Wszelkie zmiany w zatwierdzonych arkuszach organizacji wymagaja zachowania procedury
ich opracowywania i zatwierdzania.

9. Zatwierdzony arkusz organizacji szkoty lub placéwki przechowuje si¢ w dokumentacji szkoly
jako dokument kategorii A.

10 Przepisy i uregulowania prawne do przygotowania arkuszy organizacyjnych szkél w
roku szkolnym 2016/2011 :

1) Ustawa z dnia 7 wizedénia 1991 r. o systemie odwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572
Z pézniejszymi zmianami).

2) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 1. — Karta Nauczyciela (Dz. U z 2006 1. Nt 97 poz. 674
Z poZnigjszymi Zmianami).

3) Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych plandéw nauczania
w szkotach publicznych (Dz. U Nr 15, poz. 142 z pdézniejszymi zmianami).

4) Rozpoizadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutéw publicznego
p1zedszkola oraz publicznych szkot. (Dz. U. Nt 61, poz. 624 z pdzniejszymi zmianami).

5) Rozpotzadzenie MENIS z dnia 7 matca 2005 1. w sprawie ramowych statutéw placowek
publicznych (Dz. U. Nt 52 poz. 466).

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narcdowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnege oraz ksztalcenia ogdlnego w
poszczegblnych typach szkoét (Dz. U, z 2009 r. Nr 4 poz. 17)

7) Rozporzadzenic MEN z dnia 19 sierpnia 2009tr. w sprawie dopuszczalnych form realizacji
dwoéch godzin obowigzkowych zajeé wychowania fizycznego (Dz. U N1 136, poz. 1116)

8) Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 19991, w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz
zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cziowieka, o zasadach $wiadomego i
odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i
$rodkach swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogolnego (Dz.
U. n1 67 poz. 756 z pdzniejszymi zmianami).

9) Rozporzadzenie MENIS z dnia 19 grudnia 2001r w sprawie warunkdéw i trybu udzielania
zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub
toku nauki (Dz. U, z 2002 r. Nr 3 poz. 28).

10) Rozpoizadzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych pizedszkolach, szkotach 1 placéwkach
(Dz U.Nr 11 poz. 114)

11) Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie sposobu i trybu organizowania

indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i
miodziezy (Dz. U. Nr 175 poz 1086).

12) Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie orzeczen i opinii wydawanych
przez zespoly orzekajgce dziatajace w publicznych poradniach psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. Nr 173 poz. 1072)

13) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 20091. w sprawie sposobu
realizacji edukac)i dla bezpieczenstwa (Dz. U. Nr 139, poz. 1131)

14) Rozpoizadzenie MEN z dnia 8 czerwca 20091, w sprawie dopuszczania do uzytku w szkole
programow wychowania przedszkolnego i programoéw nauczania oraz dopuszezania do vzytku w
szkole podrgcznikéw (Dz U. Nr 89 poz. 730)




15) Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002r. w sprawie warunkéw prowadzenia
dziatalnodci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty 1 placowki (Dz. U, N1 56,
poz. 506}

16) Rozpoizadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992r w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania religii w publicznych przedszkolach 1 szkotach (Dz U. Ni 36 poz. 155 =z
pbdZniejszymi zmianami).

17) Rozporzadzenie MEN z dnia 3 lutego 2009r w spiawie organizowania wczesnego
wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. Nt 23 poz. 133).

18} Rozporzadzenie MEN z dnia 27 maja 2009r. w sprawie rodzajow i innych form wychowania
przedszkolnego, warunkéw tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania (Dz.
U. Nr 83 poz 693).

19) Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009r. w sprawie szczegdlowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét 1 wypadkéw, w ktdrych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zakiadn ksztalcenia
nauczycieli (Dz. U. Nr 50 poz. 400).

20) Przepisy prtawa miejscowego wydane z upowaznienia art. 42 ust 6 1 7 Karty Nauczyciela
przez organy prowadzace: UCHWALA Ni XVIIT/ 123 /08 Rady Gminy w Starej Dabrowie z
dnia 29 wrzesénia 2008 . w sprawie zasad rozliczania tygodniowego obowigzkowego wymiaru
godzin zajeé nauczycieli, dla ktérych ustalony plan zajeé jest 16zny w poszezegdlnych okresach
roku szkolnego, zasad udzielania i rozmiarn znizek tygodniowego obowiazkowego wymiaru
godzin zaje¢ nauczycielowl pelniacemu stanowisko kierownicze w szkole oraz okreslenia
tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ dla pedagogow, psychologdw, logopedow
i doradcow zawodowych oraz dla nauczycieli realizujacych w ramach stosunku pracy obowiazki
okreslone dla stanowisk o r6znym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin

21) Rozporzadzenie MEN z dnia 14 listopada 2007 r. w sprawie warunkéw i sposobu
wykonywania przez przedszkola, szkoly i placowki publiczne zadan umozliwiajgcych
podtrzymywanie tozsamosci narodowej, etnicznej i jezykowej uczniéw nalezacych do
mniejszoscl narodowych i etnicznych oraz spotecznosci poshugujace] sig jezykiem regionalnym
(Dz. U. Nt 214, poz. 1579).

22} Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania
uczniow do szkol publicznych oraz przechodzenia z jednych typéw szkdt do innych (Dz. U. Ni
26 poz. 232 z pozniejszymi zmianami).

23) Rozporzadzenie MENIS z dnia 18 kwietnia 2002 r w sprawie organizacji 1oku szkolnego
(Dz. U. Nr 46 poz. 432 z pdZnigjszymi zmianami).

24) Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 1. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U z 2005 1. Nr 108 poz.
908 z pdznicjszymi zmianarmni)

11. Godziny pracy dyrektora szkoly ustalajq odrgbne zasady, ktore uwzgledniaja znizke godzin
stosownie do liczby oddziatow. UCHWALA Nr XVIII/ 123 /08 Rady Gminy w Starej Dgbrowie
z dnia 29 wrzesnia 2008 r. w sprawie zasad rozliczania tygodniowego obowiazkowego
wymiaru godzin zaj¢é nauczycieli, dla ktorych ustalony plan zajeé jest rézny w poszezegélnych
okresach roku szkolnego, zasad udzielania i rozmiaru znizek tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ nauczycielowi pelnigcemu stanowisko kierownicze w szkole oraz
okreslenia tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajeé dla pedagogdw, psychologdw,
logopedow i doradcéw zawodowych oraz dla nauczycieli realizujacych w ramach stosunku pracy
obowigzki okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin
Godziny ponadwymiarowe dla kadry kietowniczej wymagajg zgody Waita.




12.Tygodniowy wymiar zaje¢ edukacyjnych ujety w arkuszu

)

2)

3)

4)

3)

6)

Nowe plany nauczania-tygodniowy wymiar zaje¢ edukacyjnych obowigzkowych,

dodatkowych oraz zajec z religii/etyki, od 2009/2010 nie moze przekroczy¢:

ay wklasach I-IIl — 24 godzin, w cyklu 69 godziny;

b) w kazdej klasie I-III gimnazjum, z wyjatkiem oddziatéw dwujezycznych — 33 godzin
{dwujezycznym — 35), w cyklu docelowo — 97 godzin

Kontynuacja-tygodniowy wymiar zajeé edukacyjnych obowiazkowych, dodatkowych

oraz zajgé z religii/etyki, nie moze przekroczy¢:

¢) wklasie III - 23 godzin, w cyklu 72 godziny;

d) wklasach I'V-VI—28 godzin, w cyklu 87 godzin;

e} w klasach III gimnazjum — 31 godzin (dwujezycznym — 33), w cyklu docelowo — 94
godziny.

Wymiar godzin pizeznaczonych na realizacj¢ dodatkowych zajeé edukacyjnych z jezyka
obcego (§ 2, ust. 5, pkt 2 rozporzadzenia w sprawie ramowych planéw) nieujetych w
ramowym planie nauczania dla danego etapu edukacyjnego musi umozliwiac realizacje
podstawy programowej — czyli co najmniej 2 godz. tygodniowo i 6 godz. w cyklu
edukacyjnym.

Ksztatcenie zintegrowane — tygodniowy wymiar zaje¢ z jezyka obcego nowozytnego
wynosi 2 godziny (tozporzadzenie w sprawie podstawy programowej wychowania
przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkdt).

Zajgcia organizowane dla giupy ucznidow (np. zajecia dydaktyczno-wyrdwnawcze lub
zajecia rozwijajace zainteresowania) winny wynikac z rozpoznanych potrzeb dzieci.

W przedszkolach i oddziatach pizedszkolnych dla dzieci szescioletnich organizowanych

w szkole:

a) czas przeznaczony na realizacj¢ podstawy programowej wychowania przedszkolnego
powinien  byé nie  kibtszy niz 5 godzin  dziennie <+ religia
i inne zajgcia dodatkowe,

b) godzina zajec trwa 60 minut, a czas trwania zaje¢ prowadzonych dodatkowo (jezyk,
religia) z dzie¢mi w wieku 6 lat — okoto 30 minut,

13. Liczebnos¢ oddzialéw i podzial na grupy.

1. Liczba uczniéw w oddzialach poszczegdlnych typéw szkdt powinna wynosié:

1) w oddziatach przedszkolnych - do 25 dzieci,

2) w szkotach podstawowych - do 26 ucznidow,

3) w gimnazjach - do 28 ucznidw,

2. Zmiana limitow, o ktérych mowa w ust. 1 moze nastapi¢ tylko w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, po uzyskaniu zgody Woéijta..

3. Zasady podziatu na grupy w klasach masowych:

1)

2)

na obowigzkowych zajgciach edukacyjnych z jezykoéw obcych w grupach oddziatowych,
migdzyoddzialowych lub miedzyklasowych, liczacych od 10 do 24 ucznidéw, przy czym o
podziale na grupy nalezy uwzglednié stopien zaawansowania znajomosci jezyka obcego.
zajecia z wychowania fizycznego — w grupach liczacych od 12 do 26 ucznidéw; dopuszceza
sig mozliwosé¢ tworzenia grup miedzyoddzialowych lub miedzyklasowych.. w klasach TV-
VI szkoly podstawowe] i w gimnazjum moga by¢ prowadzone zajecia oddzielnie dla
chtopcéw 1 oddzielnie dla dziewczat;




4) na zajeciach wychowania do zycia w rodzinie obowigzkowy podzial na grupy dziewczat i
chiopcow;
5) liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna przekiaczac 25
4. Zasady podzialu na grupy opisane w przepisach stosuje si¢ niezaleznie od sytuacji bazowej lub
kadrowej szkoty.

14 Nauczanie indywidualne jest realizowane na podstawie orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej , w nastepujace] iloei godzin:

dla ucznidw klas I-I1I szkoty podstawowej - od 6 do 8 godzin;
dla ucznidw klas IV-VI szkoty podstawowej - od 8 do 10 godzin;

dla uczniéw gimnazjum - od 10 do 12 godzin;
I'ygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania dla uczniow klas I-IIT szkoly
podstawowej realizuje si¢ w ciggu co najmniej 2 dni, a dla ucznidow pozostalych klas szkoly
podstawowej, gimnazjum - w ciggu co najmniej 3 dni.

Tygodniowy wymiar godzin zaj¢c indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego realizowanych bezposrednio z dzieckiem wynosi od 4 do 6 godzin. Tygodniowy
wymiar godzin zaje¢ indywidualnych realizuje sie w ciagu co najmniej 2 dni.

15. Wykorzystanie godzin do dyspozycji dyrektora.
Godziny do dyspozyeji dyrektora winny byé wykorzystywane zgodnie z potrzebami uczniow,
a nie na utrzymanie wysokosci pensum zatrudnionych w szkole nauczycieli.

16. Godziny zaje¢é zwiekszajace szanse edukacyjne uczniow lub rozwijajace zainteresowania
uczniéw wynikajace z realizacji art. 42 ust. 2 pkt 2 lit a 1 b ustawy Karta Nauczyciela nie sa
wliczane do liczby tygodniowych zajeé dla danego oddziatu.

17.Godziny ponadwymiarowe dla nauczycieli tylko =z natwalnego pizekioczenia
obowigzujacego pensum, zgodnie z posiadang specjalnodcig, ktérych liczba mie moze
przekroczyé Y pensum (bez zgody nauczyciela) lub do %2 pensum (za zgoda nauczyciela) [ait. 35
ust. 11 2 Karty Nauczyciela] W przypadku kobiet w ciazy, osobie wychowujacej dziecko do lat
4 oraz nauczycielowi w trakcie odbywania stazu nie przydziela si¢ pracy w godzinach
ponadwymiarowych bez ich zgody [art. 35 ust. 4 Karty Nauczyciela].

18. Ilosci etatéow nauczycielskich tzw melekeyjnych tj: pedagogéw, psychologdw,
bibliotekarzy, logopedéw, wychowawcdw — pozostaja na poziomie z roku szkolnego 2009/2010.

19.P1zy zatrudnianiu nauczyciela bez kwalifikacji lub osoby niebedacej nauczycielem wymagana
jest ustawowo zgoda Kuratora Oswiaty.

20.Naleiy przestrzegaé norm zatrudnienia pracownikéw administracyjnych i obshugi. Ilosci
etatéw administracji i obstugi pozostaja na poziomie z roku szkolnego 2009/2010. Obecny stan
etatowy zatrudnienia pracownikow administracji 1 obslugi we wszystkich jednostkach
oswiatowych powinien by¢ dostosowany do rzeczywistych potizeb szkoly 1 wykonywanych
zadan.




