ZARZADZENIE Nr 46/2011
Wéjta Gminy Stara Dabrowa
Z dnia 06 lipca 2011r.

w sprawie skontrum zdawczo- odbiorczego w Gminnej Bibliotece Publicznej w Starej
Dabrowie

Na podstawie Rozporzadzenia Ministta Kultury i dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz U. z 2008r. Nr
205 poz. 1283) zarzadzam co nastepuje:

§1. Zarzadzam przeprowadzenie skontrum zdawczo-odbiorczego zbioréw w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Starej Dabrowie w terminie od 11 lipca 2011r. do 31 sierpnia 20111,

§2. W skiad Komisji Skontrowej przeprowadzajacej konirole wchodza:
1. Renata Osumek - przewodniczaca
2. Alicja Jazwinska — czlonek,
3. Edyta Piskorska- Zajner — czlonek.

§3. Komisja Skontrowa dziata na podstawie regulaminu stanowiacego zalacznik do
Zarzadzenia.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 46/11
z dnia 06 lipca 201 1r,

REGULAMIN
Komisji Skontrowej w Gminnej Bibliotece Publicznej w Starej Dabrowie

1. Zadaniami Komisji Skontrowej jest pizeprowadzenie skontrum zdawczo — odbiorczego
calosci materiatdéw bibliotecznych w GBP w Starej Dabrowie w terminie od 11 lipea
2011r. do 31 sierpnia 2011r.

2. Komisja decyduje o wyborze metody przeprowadzenia kontroli.

3. Skontrum obejmuje materialy znajdujace si¢ w bibliotece oraz wydane poza biblioteke,
tzn. wypozyczone czytelnikom do domu oraz innym bibliotekom lub instytucjom.

4  Podczas kontroli zbioréw nalezy:

1) poréwnaé zapisy w ksiggach inwentarzowych, ewentualnie inmych zapisach
ewidencyjnych, ze stanem faktycznym materiatéw bibliotecznych.

2) ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate réznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiréw,

3) ustali¢ ewentualne braki wzgledne 1 bezwzgledne.

5. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy ewidencyjne z ksiag
inwentarzowych i innej dokumentacji (ksiag i rejestréw ubytkow, protokoléw ubytkow), a
dla materialéw wypozyczonych karty czytelnikéw, karty ksiazek 1 inne dowody
WYpOZyczen.

6. Czynnosci zwiazane z poréwnaniem zapiséw ewidencyjnych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakoticzyé do dnia 20 sterpnia 201 1r.

7 W czasie przeprowadzania skontrum biblioteka pozostanie zamknigta. Dopuszcza sig
jedynie przyjmowanie zwrotow materialéw bibliotecznych.

8. Po zakonczeniu kontroli Komisji Skontrowej spoizadza si¢ w dwodch egzemplarzach
protokot, ktéry powinien zawierac:

1) ustalenia dotyczace Sanu ewidencji i stanu faktycznego materiatoéw bibliotecznych,

2) stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich wartosei;

3) wnioski w sprawie nicodnalezieni materiatéw wraz z uzasadnieniem.

9 Do protokotu nalezy zalaczyé:

1) wykaz brakow wzglednych (ktérych odnalezienie jest prawdopodobne),

2) wykaz brakéow bezwzglednych ( o ktérych wiadomo, ze nie zostang odnalezione, w tym
tych, ktore zostaly uznane za braki wzgledne w czasie poprzedniego skontrum).

3) Zarzadzenie Wojta w sprawie skontrum,

4) Regulamin Komisji Skrutacyjnej.

10. Protokd! wraz z wykazem brakéw wzglednych i bezwzglednych nalezy przedtozy¢
Woéjtowi Gminy Stara Dabrowa celem zatwierdzenia i wydania przez mego decyzji o
wykresleniu brakow bezwzglednych z inwentarza i wpisaniu ich do réfgsituabytkow.
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