Zarzadzenie Nr 85/2015
Wijta Gminy Stara Dabrowa
z dnia 9 wrzesnia 2015 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do oceny ofert zlozonych w postepowaniu o udziclenie
zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonege na: ,Modernizacja budynko Gminnego
Oérodka Pomocy Spoleczuej w Starej Dgbrowie.”

Na podstawie art. 19, ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych ( t. j.
Dz. U. 22013 1., poz. 907 ze zm.) zarzgdza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powolyje sie komisje przetargows w skladzie:
1) przewodniczgcy: Kazimierz Adamek,
2) sekretarz komisji: Krystian Tylus,
3) cztonek: Eugeniusz Przychotko.

§ 2. Komisja przetargowa otrzyma nastepujgce dokumenty zapewniajace poprawne postepowanie o
udzielenie zaméwienia publicznego tj.:
a) ogloszenie o przetargu nieograniczonym,
b} specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,
¢} druki i formularze niezbedne do przeprowadzenia postepowania,

§ 3. Do zadan komisji przetargowej bedzie nalezato:
a) ocena zlozonych ofert pod wzgledem formalnym i merytoryczoym,
b) rozpatrywanie ofert niepodlegajacych odrzuceniu i ocena ich zgodnie z kryteriami przyjetymi w
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
c) wybdr najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwien publicznych.

§ 4. Komisja dziala na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktéry stanowi zalgeznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 5.1. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.
2. Komisja zakofczy pracg po opublikowaniu ogloszenia o wynikach postepowania, po ich
zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Stara Dabrowa.

§ 6. Upowaznia sig Przewodniczacego komisji do zasiggania opinii innych ekspertéw lub bieglych w
koniecznych przypadkach.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

do Zarzgdzenia Nr 85/2015
Wajta Gminy Stara Dgbrowa
z dnfa 09.09.2015 1.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETRAGOWEJ

powolanej do przygoetowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
obejmujgcego: .

a) oceng spefniania wymaganych przez, Zamawiajgcego warunkéw,

b) oceng ztozonych ofert i przedsiawienia propozycji wyboru najkorzysiniejszej oferty.

1. Komisja przetargowa dziata na podstawie zarzgdzenia Nr 85/2015 Wéjta Gminy Stara Dgbrowa z dnia

09.09.2015 1.
2. Komisja rozpoczyna dzialalnogs z dniem powolania.
3. Komisja pizetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolanym do oceny

spelnienia pizez Wykonawcéw warunkéw udziaty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

oraz do badania i oceny ofert.
4. Komisje obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( j. t. Dz,

U. z 2013 1, poz. 907 ze zm), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, oraz
postanowienia niniejszego regulaminu.

3. Zakres zadan Komisji przetargowej obejmuje:

1) Sporzadzenie protokolu z postepowania, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Prozesa Rady Ministréw =
dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz.
U. Nr 223, poz. 1458);

2) Publiczne otwarcie ofert, na kt6rym;
a) w pierwszej kolejnosei otwierane sg oferty oznaczone, jako ,,WYCOFANE" wg kolejnosel wplywu - po
, Otwarciu podaje si¢ nazwe i adres Wykonawoy wycofujacego ofert 2

b) nastgpnie otwierane sg oferty oznaczone, jako ,,ZMIANA" wg kolejnogci wplywu wg kolejnosci wplywu
- po otwarciu podaje sig nazwe i adres Wykonawey zmieniajgcego oferte oraz zakres zmian, jesli zmiany
dotyczg informacji podawanych podezas otwarcia,

¢) ostatnie otwierane sg pozostale oferty wg kolejnosci wplywu, z zastrzezeniem, Ze jedli bez otwierania
mozliwe jest zidentyfikowanie oferty Wykonawcy, ktéry skutecznie wycofal swojg oferte przez terminem
skiadania ofert, oferta takiego Wykonawey nie bedzie otwierana.

3) Niezwloczny zwrot ofert ztozonych po terminie.

4) Oceng spetnienia pizez Wykonawcdw warunkéw udziatu w postgpowaniu, badanie i oceng ofert.

5) Przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgeego propozycii dotyczacych:

a) poprawy:

- oczywistych omylek pisarskich,

- oczywistych omyfek rachunkowych,

- innych omylek polegajgcych na niezgodnosci oferty ze specytikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujgeych istotnych zmian w tregei oferty

b) wykluczenia Wykonawcy,

¢) odrzucenia oferty,

d) wyboru oferty najkorzystniejszej,

e) stanowiska Komisji Przetargowej w pizypadku wniesienia informacji, o ktérej mowa w art.181 ust 1
ustawy-Prawo zaméwieii publicznych lub odwolania.




6) Opracowanie dokumentéw (wezwafi, Zadafi, zawiadomiefi i informacji, stanowisk w przypadku
whiesienia informacji, o ktérej mowa w art. 181 ust. | ustawy lub odwolania) wynikajgeych z przepisow
ustawy, niezbednych do prawidlowego przeprowadzenia danego postgpowania,

7) Wystapienie do Kierownika Zamawiajgcego w przypadku zaistnienia okolicznoei, o ktérych mowa w art.
93 ust. 1 - 2 ustawy powodujacych konieczno$é uniewaznienia postgpowania.

6. Komisja Przetargowa propomije wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych w
Specyfikacii Istotnych Warunkdw Zamdwienia.

7. Czlonkowie Komisji Przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych 7 pracg
Komisji, w tym ofert, zalgeznikéw, wyjasnieil ztozonyeh przez Wykonawc6w i opinii bieglych.

8. Cztonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
9. Cztonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bgdgey przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona bigdu lub pomylki. :

10. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu lub glosowania.

11. Komisji zabrania sie:

a) dokonywa jakichkolwiek poprawek w ofercie,

b) naruszaé przepisy ustawy i interpretowaé je na korzy$¢ ktérejkohwiek ze siron,

¢} zataié dane, ktére mogg mieé wplyw na ocene i wybér oferty,

d) §wiadomie naruszaé zasade bezstronnosei przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.

12. Jezeli w trakeic glosowania decyzja nic moze byé podjeta ze wzgledu na rdwng liczbe glosow,
rozstizyga glos Przewodniczacego.

13. Pracami komisji kieruje Przewodniczgoy, a w przypadku jego nieobeenodei zastgpea

( jedli zostat powolany) ub sekretarz komisji.

14. Przewodniczacy komisji:

1) odbiera oéwiadczenia czionkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wystgpowanic w imieniu zamawiajgcego fub tez wykonywania czynmosci
zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne oraz wigcza je do dokumentacji postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego,

2) informuje Wéjta o wystapieniu okolicznosei powodujacych wykluczenie cztonka komisji,

3) wyznacza terminy posiedzen komisji,

4) prowadzi posiedzenia komisji,

5) rozdziela pomigdzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym w poczatkowej
fazie postepowania przydziela okreSlonym czlonkom komisji zadania zwigzane =z przygotowaniem
dokumentéw skladajacych sie na specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, nadzoruje prawidlowe
prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

6) informuje Wojta o problemach zwigzanych # pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

7) reprezentuje komisje w wystapieniach zewngtrzaych,

8) po zakoficzeniu prac komisji przedklada Wéjtowi protokél z postepowania o zamdwienie publiczne do
zatwierdzenia wraz ze wzorem umowy do podpisania z wybranym wykonawcg.

15. Sekretarz komisji.
Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy:
1) prowadzenie protokolu postgpowania;
2) organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczgcym posiedzeit komisji;
3) opracowanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisjg, w zakresio zleconym przez
przewodniczgcego;
4) obstuga techniczno-organizacyjna prac komisji;
5) prowadzenic korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgeego;
6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wéjta, wnioskéw, ogloszest i innych dokumentow przygotowanych
przez komisje;
6) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, w trakcie jego trwania.
16. Do zadan czlonkéw komisji przetargowe]j w szezegolnoSci nalezy:
1) czynny udziat w pracach Komisji,




2) 1zetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,
3) prawidlowe prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie

przekazanym Czlonkowi,
4) w zakiesie powierzonych zadap, kazdy Cztonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakrosie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania,

17.Do zadan bieglego w szezegblnoSci nalezy:

1) zlozenic oéwiadezenia o zaistnieniu Iub braku istnienia ustawowych okolicznogei uniemozliwiajgcych mu
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie publiczne,

2) udzielanie odpowiedzi na pytania cztonkéw Komisji Przetargowej, Kierownika Zamawiajacego,

3) wykonanie pisemuych opracowaf w zaleznogei od potrzeb,

18. Biegly nie moze ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami Komis ji Przetargowej.

19. Do udzielania wyjasnief i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

20. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewaznosé czynmoscei podjetej z naruszeniem prawa.

21. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong czynnoéé,
podjets z naruszeniem prawa.

22. W zakresie nieuregulowanym ninigjszym Regulaminem Komisjg Przetargowa obowigzujg przepisy
ustawy - Prawo zaméwien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajacego.







