ZARZADZENIE Nr 5/2016
Waéjta Gminy Stara Dabrowa
Z dnia 12 stycznia 2016r.

zmieniajyce zarzadzenic w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Starej Dabrowie

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 matca 1990r.0 samorzadzie gminnym
(j.Dz.U.z 20151.poz.1515) ustala si¢ co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do Zarzadzenia Nr 63/2012 Wéjta Gminy Stara Dabrowa z dnia 10
pazdziernika 2012r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W § 12 pki 2 dodaje sig lit.h w brzmieniu:

»h). stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej GOPS”

2. W § 24 dodaje si¢ ust 8 w brzmieniu:

8. W zakresie ksiggowoscei budzetowej Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;:

1) ksiggowanie dokumentdéw oraz przygotowanie informacji i uzgodnienia danych do

sporzgdzania sprawozdawczo$ci miesigcznej,kwartalnej i rocznej,

2) dekretowanie dokumentéw ksiggowych zgodnie z obowigzujacym planem kont,

3) prowadzenie ewidencji i rozliczen rozrachunkow dotyczacych naleznosci i

zobowigzan,

4) sporzadzanie list plac dla pracownikéw GOPS w Starej Dabrowie w programie

kadrowo
Placowym,

5) sporzadzanie sprawozdan GUS z zatrudnienia i wynagrodzen,

6) sporzadzanie dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych ZUS dla osob
pobierajacych zasitki z pomocy spolecznej i $wiadezen rodzinnych w programie
Platnik,

7) prowadzcnie ewidencji analitycznej Srodkow trwalych oraz wyposazenia GOPS,

8) wspdlpraca z ZUS, Urze¢dem Skarbowym, komornikami oraz innymi instytucjami,

9) zalatwianie spraw biezgcych wynikajacych z potrzeb GOPS,

10) sporzgdzanie dokumentéw do wyplaty pracownikom, ktérym przyznano ryczalty
samochodowe,

11) sporzadzanie przelewdw bankowych droga elektroniczng,

12) rozliczanie funduszu alimentacyjnego,

13) rozliczanie wymiaru pracy,

14) zalatwianie innych spraw z zakresu plac i ubezpieczen spolecznych pracownikow,

zleconych przez przeloZzonych.

3. W § 25 ust 1 dodaje sig pkt 14 w brzmieniu:

14. Prowadzenie spraw w zakresie ustanowienia sluzebnosci.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




