ZARZADZENIE NR 26
WOJTA GMINY STARA DABROWA

z dnia 24.03.2016r.

w sprawie: ustalenia wytycznych do sporzadzenia arkuszy organizacyjnych szkol i oddzialéw
przedszkolnych, dla ktérych Gmina Stara Dgbrowa jest organem prowadzacym na rok szkolny
2016/2017.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2015 r., poz. 1515 z pézn. zm.), art. 34a ust. 2 pkt 2 i 3 w zwigzku z art. 5c Ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., nr 2156 z p6zn. zm.)
zarzagdzam, co nastgpuje:

§1. Ustala sig wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacji pracy jednostek o$wiatowych, ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Stara Dgbrowa na rok szkolny 2016/2017 w brzemieniu
okreslonym w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wszelkie odstgpstwa od przyjetych unormowaii wymagaja pisemnej zgody Wéjta Gminy Stara
Dabrowa,

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ dyrektorom jednostek o$wiatowych oraz Inspektorowi ds.
o$wiaty.

§4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. o$wiaty.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZALOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZA ORGANIZACJI PRACY SZKOLY,
ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO

NA ROK SZKOLNY 2016/2017

POSTANOWIENIA OGOLNE

Arkusz organizacji pracy na rok szkolny 2016/2017 nalezy opracowaé w wersji elektronicznej
oraz papierowej wraz z wydrukami w programie ,, iArkusz” w sposéb zgodny
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz z ninigjszymi wytycznymi.
Arkusz organizacji szkoly i oddzialu przedszkolnego opracowuje dyrektor w oparciu o :
1) ustawg z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2015 r., poz. 2156 z
pdzn.zm.),
2) ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karat Nauczyciela (Dz.U. z 2014 r. poz. 191 z
pdzn.zm.);
3) akty wykonawcze do powyzszych ustaw oraz niniejszej zasady.
Arkusz organizacji szkoly winien byé dostosowany do przyznanego szkole budzetu i
opracowany z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw przy optymalnym
wykorzystaniu $rodkéw finansowych.
Przed przygotowaniem arkusza organizacyjnego nalezy zaktualizowaé wszystkie informacje
wymagane przez program ,,iArkusz”
Arkusz organizacji pracy szkoly i oddziatu przedszkolnego na rok szkolny 2016/2017 winien
uwzgledniaé nastepujace rodzaje godzin:

1) godziny wynikajgce ze szkolnych planéw nauczania, zgodnych z ramowymi planami
nauczania zawartymi w stosownych rozporzadzeniach ministra wlasciwego ds.
oswiaty oraz przepisami regulujgcymi organizacje nauki religii/etyki oraz
wychowania do zycia w rodzinie;

2) godzin wynikajgcych z obligatoryjnych podzialéw na grupy;

3) dodatkowe godziny przyznane przez organ prowadzacy ( tzw. ,godziny jst”)
przeznaczone na realizacjg innowacji i eksperymentéw pedagogicznych lub bgdgcych
kontynuacjg wezesniej rozpoczetych zajeé;

4) godziny tzw. ,znizek funkeyjnych” dyrektoréw i innych pracownikéw, ktorym
powierzono stanowisko Kierowniczych;

5) godziny przyznane na zatrudnienie nauczycieli wspélorganizujacych ksztalcenie
integracyjne;

6) godziny nauczania indywidualnego (jako godziny ponadwymiarowe), zajeé
rewalidacyjnych, wezesnego wspomagania rozwoju dziecka — przyznane przed data
zlozenia arkusza na okres obejmujacy rok szkolny 2016/2017;

7) godzin zajeé nielekeyjnych (biblioteka, pedagog, $wietlica itp.) w ramach ustalonych
na rok szkolny 2016/2017 limitéw etatdw.

6. Dodatkowo w arkuszu organizacji pracy szkoly, oddziale przedszkolnym nalezy uwzglednié

nastgpujace etaty pedagogiczne:

1) etaty nauczycieli przechodzgcych w stan nieczynny;

2) etaty nauczycieli, ktérym udzielono urlopu dla poratowania zdrowia ( pod warunkiem
przyznania urlopu przed datg zlozenia arkusza na okres obejmujacy rok szkolny
2016/2017);

3) etaty nauczycieli oddelegowanych do pracy w zwigzkach zawodowych.
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7. W zakresie ruchu kadrowego nalezy uwzglednié nastgpujgce zalecenia:

IL

1) nowych nauczycieli mozna zatrudnia¢ w przypadku mozliwosci zapewnienia im pelnego

2)

10.

11.

12,

14.

etatu, a w przypadku dysponowania mniejszg liczba godzin, w pierwszej kolejnosci
rozwazy¢ ich przydzielenie juz =zatrudnionym nauczycielom jako godziny
ponadwymiarowe,

zatrudnienie nauczycieli przebywajacych na emeryturze dopuszcza si¢ wylacznie w
szczegblnie uzasadnionych przypadkach w uzgodnieniu z organem prowadzacym.

PRZEPISY 1 UREGULOWANIA PRAWNE DO PRZYGOTOWANIA ARKUSZA
ORGANIZACYJNYCH SZKOL W ROKU SZKOLNYM 2016/2017

Liczebno$¢ uczniéw w oddzialach poszczegdlnych typéw szkél - oddziatéow
przedszkolnych - zgodnie do zapiséw ustawy o systemie oswiaty, ramowego statutu
przedszkola, szkél podstawowych.

Obowigzkowego podzialu na grupy dyrektor szkoly dokonuje przestizegajgc zapisy
87 Rozporzqdzenia MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie planéw nauczania
w szkotach publicznych.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.)
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U z 2014 r., poz. 191 ze zm.)
Rozporzgdzenie MENIS z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkolach publicznych (Dz. U. z 2012 r., poz. 204 ze zm.)

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szk6t (Dz. U. z 2001 r., Nr 61, poz. 624 ze
zm,).

Rozporzadzenie MENIS z dnia 7 marca 2005 r. w sprawie ramowych statutéw placowek
publicznych (Dz. U. Nr 52, poz. 466 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 maja 2014 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w
poszczegolnych typach szkét (Dz. U. z 2014 r., poz.803).

Rozporzgdzenie MEN z dnia 9 sierpnia 201 1r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji
obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U z2011 r., Nr 175, poz. 1042).
Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego
oraz zakresu tredci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym czlowieka, o zasadach
swiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie
prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztalcenia ogélnego (Dz. U. z 2014 r., poz. 395).

Rozporzgdzenie MENiS z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie warunkéw i trybu
udzielania zezwolei na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji
indywidualnego programu lub toku nauki (Dz. u. z 2002 r., Nr 3 poz.28).

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania i
organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz. U. 22013 r,. poz. 532).

. Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2014r, w sprawie sposobu i trybu organizowania

indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania
dzieci i mlodziezy (Dz. U. 22014 r., poz.1157).

Rozporzgdzenie MEN z dnia 18 wrze$nia 2008 r. w sprawie orzeczen i opinii
wydawanych przez zespoly orzekajace dzialajace w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz. U. z 2008 r., Nr 173, poz.1072).
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23,

24,

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie
sposobu realizacji edukacji dla bezpieczenistwa (Dz. U. Nr 139, poz. 1131)
Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw prowadzenia
dzialalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoly i placéwki (Dz. U.
Nr 56, poz.506).

Rozporzgdzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania religii w publicznych przedszkolach i szkolach (Dz. U. Nr 36, poz. 155 ze
zm.).

Rozporzadzenie MEN z dnia 11 pazdziernika 2013 r. w sprawie organizowania
wezesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz. U. 22013 r., poz. 1257).

Rozporzadzenie MEN z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie rodzajéow i innych form
wychowania przedszkolnego, warunkéw tworzenia i organizowania tych form oraz
sposobu ich dziatania (Dz. U. nr 161, poz.1080 ze zm.).

Rozporzagdzenie MEN z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegblowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkéw, w ktérych mozna
zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztalcenia lub ukoficzonego zakladu
ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. z 2015 t., poz. 1264).

Rozporzadzenie MEN z dnia 14 listopada 2007 r. w sprawie warunkéw i sposobu
wykonywania przez przedszkola, szkoly i placéwki publiczne zadan umozliwiajacych
podtrzymywanie tozsamosci narodowej, etnicznej i jezykowej uczniéw nalezacych do
mniejszosci narodowych i etnicznych oraz spolecznodci postugujacej sig jezykiem
regionalnym( Dz, U. 22014 r., poz. 263).

Rozporzadzenie MENIS z dnia 18 kwietnia 2002 r. w sprawie organizacji roku szkolnego
(Dz. U. Nr 46, poz. 432 ze zm.).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012r. poz. 1137
ze zm.).

Przepisy prawa miejscowego wydane z upowaznienia art. 42 ust. 6 i 7 Karty Nauczyciela
przez organy prowadzace w tym UCHWALA Nr XVIII/123/08 Rady Gminy w Starej
Dabrowie z dnia 29 wrzesnia 2008 r. w sprawie zasad rozliczania tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zajgé nauczycieli, dla ktérych ustalony plan zajeé jest
rézny w poszezegdlnych okresach godzin zaj¢¢ nauczycieli, dla ktérych ustalony plan
zajgé jest rézny w poszczegdlnych okresach roku szkolnego, zasad udzielania i rozmiaru
znizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé nauczycielowi pelnigcemu
stanowisko kierownicze w szkole oraz okrelenia tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zajg¢ dla pedagogéw, psychologéw, logopedéw i doradcow
zawodowych oraz dla nauczycieli realizujgcych w ramach stosunku pracy obowigzki
okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin.
Godziny ponadwymiarowe dla kadry kierowniczej wymagaja zgody Wéjta.




III. WYMIAR GODZIN

1. Ramowy plan nauczania okre$la:
1) minimalny wymiar godzin na danym etapie edukacyjnym przeznaczonych na realizacje

2)

3)

4)

poszczegblnych obowigzkowych zajeé edukacyjnych w toku ktérych odbywa sig
edukacja wezesnoszkolna, nauczanie przedmiotéw, blokéw przedmiotowych oraz zajeé z
wychowaweca,
tygodniowy wymiar godzin obowigzkowych zajeé edukacyjnych dla uczniéw
poszezegblnych klas oraz zajeé z wychowawea dla uczniéw poszezegélnych klas, na
danym etapie edukacyjnym,
minimalny wymiar godzin rewalidacyjnych dla uczniéw na danym etapie edukacyjnym,
wymiar godzin do dyspozycji dyrektora szkoly przeznaczonych na:
a) zwigkszenie liczby godzin wybranych obowiazkowych zajeé¢ edukacyjnych,
b) zajgcia realizujace potrzeby i zainteresowania ucznidw,

Pula godzin dyrektorskich nie podlega zwigkszeniu w przypadku podziatu klas na grupy.
Godziny do dyspozycji dyrektora nalezy podzielié uwzgledniajac przygotowanie uczniéw do

egzaminu w klasie III z jgzyka polskiego i matematyki.

Nauczanie indywiduaine:

godziny przyznane uczniom kontynuujacym nauczanie w tej formie na podstawie
orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej, nalezy wpisaé do arkusza organizacji
szkoly,
decyzje o przyznaniu uczniowi nauczania indywidualnego lub rewalidacji indywidualnej
wydaje dyrektor szkoly po otrzymaniu orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogiczne
i uzgodnieniu z organem prowadzgcym,
nauczanie indywidualne realizuje si¢ w wymiarze:

a) przygotowanie przedszkolne — 4 godziny tygodniowo;

b) uczniowie klas I-III szkoly podstawowej — od 6 — 8 godzin tygodniowo;

¢) uczniowie klas IV-VI szkoly podstawowej — 8 — 10 godzin tygodniowo;

d) uczniowie gimnazjum - od 10— 12 godzin tygodniowo;

e) zajecia rewalidacyjne — 2 godziny tygodniowo na ucznia.
do wniosku o akceptacj¢ nauczania indywidualnego nalezy dolgczyé wykaz z nr
orzeczenia poradni psychologiczno — pedagogicznej, diagnoza i zaleceniami oraz
planowany podziat migdzy nauczycieli,
zajgcia nauczania indywidualnego w trakcie trwania roku szklonego organizuje sie po
otrzymaniu zatwierdzonych zmian w arkuszu organizacji szkoly,
godziny nauczania indywidualnego dyrektor przydziela nauczycielom posiadajacym
odpowiednie kwalifikacje.

Organ prowadzgcy szkolg na wniosek dyrektora szkoly moze przyzna¢ dodatkowe godziny na

realizacje okreslonych w rozporzadzeniu zajeé.

Dodatkowe podzialy na grupy, zmnicjszenie liczebno$¢ grup wymagajg akceptacji organu

prowadzacego zanim zostang uwzglednione w arkuszu organizacyjnym.,

2.

3

4.
1
2)
3)
4
5)
6)

2

6.

7.

Dyrektor planujgc przydzial godzin powinien uwzglgdnié zasade ciggloéci nauczania przez

Jjednego nauczyciela przedmiotéw egzaminacyjnych w 3-letnim okresie nauczania.




IV. POLITYKA KADROWA

Polityka kadrowa prowadzona przez dyrektora w roku szkolnym 2016/2017, powinna
zmierzaé w kierunku zwigkszenia liczby godzin ponadwymiarowych nauczycieli do wymiaru,
nie wigeej niz ¥ pensum (bez zgody nauczyciela) lub do % pensum (za zgoda nauczyciela).
Przy zatrudnianiu nauczycieli bez kwalifikacji lub osoby niebedqce nauczyciclami wymagana
Jjest zgoda Kuratora Oswiaty.
Stanowiska nauczycieli bibliotekarzy zaleca sie tworzy¢ wg nastepujgeych zasad:

1) ilos¢ etatdw zalezy od liczby uczniéw:

a) do 100 ucznidéw - do 1/4 etatu
b) od 101 do 200 ucznidw - do ¥ etatu
¢) od 201 do 250 ucznidéw -do % etatu
d) od 251 do 500 uczniéw -do | etatu

Stanowiska pedagoga zaleca sig tworzy¢ wedlug nastepujacych zasad:
1) w szkolach podstawowych i gimnazjum liczacych:

a) do 150 ucznidw - ¥ etatu
b) od 151 do 250 uczniéw - % etatu
¢) powyzej 250 ucznidw - 1 etat

Za podstawg ustalenia normy zatrudnienia pedagogéw szkolnych, bibliotekarzy przyjmuje sig
planowang liczbg uczniéw na poczgtku roku szkolnego w danej szkole. Zmiana liczby
uczniéw w ciagu roku szkolnego nie powoduje zmiany w wymiarze czasu pracy pedagoga
szkolnego oraz bibliotekarza.

Pracg swietlicy szkolnej w oddziale przedszkolnym, szkole podstawowej oraz w gimnazjum
w roku szkolnym 2016/2017 nalezy zorganizowaé biorge pod uwage godziny odjazdéw
autobuséw szkolnych, potrzeby rodzicéw i uczniéw, rzeczywisty czas przebywania dzieci
w swietlicy w ramach godzin przyznawanych na jej organizacje.

Nalezy przestrzega¢ norm zatrudnienia pracownikéw administracji i obslugi. 1lo§é etatéw
administracji i obstugi pozostaje na poziomie roku szkolnego 2015/2016, z tym zastrzezeniem,
ze stan etatowy zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi we wszystkich jednostkach
o$wiatowych powinien by¢ dostosowany do rzeczywistych potrzeb szkoly i wykonywanych
zadan.




V. HARMONOGRAM

TERMIN

ZADANIA

do 23 kwietnia 2016 r.

Dyrektorzy opracowuja wstepne arkusze organizacji
szkoly na rok szkolny 2016/2017

do 30 kwietnia 2016 r.

Dyrektor dostarcza gotowy arkusz organizacji szkoly
wraz z zalgeznikami do organu prowadzacego w
wersji elektronicznej oraz papierowej — 2 egz.

do 20 maja 2016 r.

Organ prowadzacy zatwierdza arkusz.

do 31 maja 2016 r.

Dyrektorzy szkét dokonujg zmian kadrowych
wynikajacych z zatwierdzonych organizacji szkét
(rozwigzanie umoéw, przeniesienie, uzupelnienie
etatow itp.).

we wrzeSniu —w terminach
wyznaczonych przez Organ
Prowadzacy

Dyrektor dostarcza aneks do arkusza organizacji




