ZARZADZENIE NR 154/2019
WOJTA GMINY STARA DABROWA
z dnia 2 grudnia 2019 1.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow 1 pasywow w Urzedzie Gminy Stara
Dabrowa za rok 2019

Na podstawie art. 4 ust. 3 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2019 poz. 351) oraz art. 53 ust 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019 poz. 869 i poz. 2245).

- zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ roczna inwentaryzacje aktywow 1 pasywow w Urzedzie Gminy Stara Dabrowa
zwanym dalej urzedem za rok 2019 obejmujaca:

1. Dokonanie spisu z natury, wedlug stanu na dzienl 31 grudnia 2019 r.:
1) $rodkow pienigznych i czekow w kaste Urzedu,
2) drukéw Scistego zarachowania
3) paplerdw wartosciowych.
2. W drodze potwierdzenia salda wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.
1) $rodkéw pienigeznych na rachunkach bankowych,

2) naleznosci (z wyjatkiem tytuléw publiczno-prawnych, spornych, naleznosci od
pracownikéw, naleznosci 1 zobowigzafi wobec oséb nieprowadzacych ksiag

rachunkowych)

3. W drodze poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacje tych skladnikéw wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r.:

1) gruntéow

2) warto$ci niematerialnych i prawnych,

3) srodkéw trwalych w budowie,

4) naleznosci spornych i watpliwych,

5) mnaleznosci i zobowiazan wynikajacych z rozrachunkow z pracownikami,

6) naleznosci 1 zobowiazan z tytulu publicznoprawnych,

7) naleznosci i zobowigzan wobec oséb nie prowadzacych ksiag rachunkowych,

8) pozostalych aktywéw i pasywow, w tym podlegajacych ewidencji na kontach
pozabilansowych.

§ 2.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie okreslonym w § 1 pkt 1 powoluje sie¢ Komisje

Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) ELodyga Aldona — Przewodniczaca Komisji



2) Ambroszkiewicz Malgorzata — czlonek Komisji

3) Grzegorczyk Barbara — czlonek Komisji

2. Osoby powolane na czlonkéw Komisji ponosza petna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacit.
§ 3.1. Inwentaryzacje o ktorej mowa w § 1 pkt 2 i pkt 3 przeprowadza pracownicy Biura
Finansowego, ptzy udziale innych pracownikéw merytorycznych odpowiedzialnych za dany zakres,
zgodnie z zalaczonym harmonogramem.

3.2. ptzeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokolami podpisanymi przez

osoby odpowiedzialne.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




zalgcznik do Zarzadzenia Nt 154/2019
Wojta Gminy Stara Dabrowa

Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok

z dnia 2 grudnia 2019 1.

L Przedmiot Rodzaj, forma, metoda Osoby przeprowadzajace
P inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacje
Pracownicy Biura
1 | Grunty Finansowego i Biura Rozwoju
Gminy
Pracownicy Biura
2 | Wartosci niematerialne i prawne i ) . Finansowego i Biura Rozwoju
Poréwnanie danych ksiag Grmin
rachunkowych z odpowiednimi ) ! T
i i L. Pracownicy Biura
. . ; dokumentami i weryfikacja ich wartosci na : iz :
3 | Srodki trwale w budowie ., Finansowego i Biura Rozwoju
dzien 31.12.2019 1. .
Gminy
L . . Pracownicy Biura
4 | Naleznosci spotne i watpliwe :
Finansowego
5 Naleznosci 1 zobowiazan wynikajacych
z rozrachunkéw z pracownikami
Pisemne uzgodnienie sald
na dzien 31.12.2019 r./
p Naleznosci 1 zobowiazan z tytulu Poréwnanie danych ksiag Pracownicy Biura
publicznoprawnych rachunkowych z odpowiednimi Finansowego
dokumentami i weryfikacja ich wartosci na
dzien 31.12.2019 1.
Naleznosci 1 zobowiazania wobec . .
, . . , . . Pracownicy Biura
7 | os6b  nie  prowadzacych  ksiag Pordwnanie danych ksiag Finansoweeo
rachunkowych rachunkowych z odpowiednimi 8
pozosta"le ath\.Vﬂ. i pa}.sywa, w tym | dokumentami .i \tvelyﬁkacja ich wartosci na Pccovasicy Tk
8 | podlegajacych ewidencji na kontach dzien 31.12.2019 1.

pozabilansowych

Finansowego




9,



