Zarzgdzenie Nr  17/2022
Wéjta Gminy Stara Dgbrowa
z dnia 26 stycznia 2022 r.

w sprawie zaopatrzenia pracownikéw w odziez i obuwie robocze, srodki ochrony
indywidualnej, srodki czystosci oraz zasad gospodarowania odziezq.

Na podstawie art. 237¢, art, 2378 i art. 2377 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy ( Dz.U. 2020 r. poz. 1320 ze zm.) zarzqdza sie co hastepuje:

§1. Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy w Starej Dgbrowie:

Zasady gospodarowania odziezqg i obuwiem roboczym oraz srodkami ochrony
indywidualnej stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

Normy przydziatu srodkdw ochrony indywidualnej oraz odziezy roboczej i
obuwia roboczego stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
Normy przydziatdw Srodkdw higieny osobistej stanowigce zatgcznik nr 3 do
niniejszego zatgczenia.

Ekwiwalent pieniezny za nieprzydzielong odziez i obuwie robocze oraz Srodki
ochrony indywidualnej i higieny osobistej naliczany i wyptacany bedzie raz na
rok do dnia 31 grudnia za mijajgcy rok. Osobom przebywajgcym na
zwolnieniu chorobowym lub urlopie ekwiwalent pieniezny za ten okres nie
bedzie naliczany i wyptacony.

§2. Traci moc zarzgdzenie Nr 130/2020 Wojta Gminy Stara Dgbrowa z dnia 28
pazdziernika 2020 r. w sprawie zaopafrzenia pracownikdw w odziez i obuwie
robocze, srodki ochrony indywidualnej, srodki czystosci oraz zasad gospodarowania
odziezq oraz zarzgdzenia nr 51/2021 z dnia 13 maja 2021r.

§3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Stara Dgbrowa.

§4. Zarzqgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Latgcznik Nr 1

do zarzgdzenia Nr 17/2022
Woéjta Gminy Stara Dgbrowa
Z dnia 26 stycznia 2022r.

ZASADY GOSPODAROWANIA ODZIEZA | OBUWIEM ROBOCZYM ORAZ
SRODKAMI OCHRONY INDYWIDUALNEJ

Odziez ochronna i sprzet ochrony osobistej zwane dalej ,,sSrodkami ochrony
indywidualne]” obejmujg odziez ochrony ndg, gtowy, twarzy, oczu, drég
oddechowych, stuchu, ochrony zabezpieczajgce przed upadkiem z
wysokosci oraz ochrony izolujgce caty organizm. Odziez robocza, obuwie
robocze i §rodki ochrony indywidualnej sq przydzielane pracownikom
bezptatnie i stanowig wtasnos¢ Urzedu Gminy lub jednostek podlegtych.
Srodki ochrony indywidualnej majg na celu zabezpieczenie pracownika przed
dziataniem niebezpiecznych lub szkodliwych dla zdrowia czynnikow
wystepujgcych w czasie pracy.

Srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze powinny byc¢
uzywane przez pracownikdw w miejscu pracy zgodnie z ich przeznaczeniem.
Zaktad pracy nie moze dopusci¢ pracownika bez Srodkéw ochrony
indywidualnej przewidzianych dla danego stanowiska oraz jest obowigzany
przeszkoli¢ go w zakresie zasad postugiwania sig tymi srodkami.

Srodki ochrony indywidualnej sg uzywane do czasu utraty ich cech
ochronnych, uptywu terminu waznosci, a odziez i obuwie robocze do czasu
utraty cech uzytkowych w stopniu uniemozliwiajgcym dokonanie naprawy.
Zaktad pracy przydziela niezbedne $rodki ochrony indywidualnej odziez
roboczqg osobom wykonujgcym krotkotrwate prace w czasie, w ktérych moze
ulec zniszczeniu lub zabrudzeniu wtasna odziez, a takze ze wzgledu na
bezpieczenstwo.

W  przypadku uzywania przez pracownika wtasnej odziezy i obuwid
roboczego, zaktad pracy wyptaca mu ekwiwalent pienigzny w wysokosci
obliczonej na podstawie tabeli norm przydziatu i aktualnych cen
detalicznych.

Okres uzywalnosci wydawanych poszczegdlnych przedmiotéw liczy sie od
dnia wydania ich pracownikowi.

Tabele norm przydziatu nie mogag dotyczy¢ pracownikéw zatrudnionych przy
pracy biurowe;.

. Jezeli zaktad pracy nie ma mozliwosci zorganizowania prania i napraw

odziezy roboczej wydanej do statego indywidualnego uzytkowania, to za
pranie jej wyptaca ekwiwalent pieniezny w wysokosci ustalonych kosztow tych
czynnosci i srodkéw pienieznych.

W razie utraty lub zniszczenia srodkdw ochrony indywidualnej oraz odziezy i
obuwia roboczego, zaktad pracy jest zobowigzany wydac pracownikowi inne
srodki ochrony indywidualnej, odziez i obuwie robocze przewidziane w tabeli
norm. Jezeli utrata lub zniszczenie tych przedmiotdw nastgpity z winy
pracownika, jest on obowigzany uisci¢ kwote rowng niezamortyzowane;
czes$ci wartosci utraconych lub zniszczonych przedmiotow.

W razie rozwigzania stosunku pracy, pracownik jest obowigzany zwrécic
pobrang odziez lub réwnowartos¢ pienigzng tych przedmiotéw  z
uwzglednieniem stopnia ich zuzycia.

Odfziez i obuwie robocze przechodzg na wtasno$¢ pracownika lub cztonka
rodziny w razie:

- przejscia pracownika na emeryture lub rente,

- Smierci pracownika.



Zatgcznik Nr 2

do zarzgdzenia Nr

17/2022

Wojta Gminy Stara Dgbrowa

Z dnia 26 stycznia 2022 r.

Tabela norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia

roboczego

Rodzaj srodka ochronnego:

O - ochronne

dla pracownikéw Urzedu Gminy Stara Dgbrowa.

R - robocze
H - higiena
Lp Stanowisko Rodza Nazwa wyposazenia llosé Okres
pracy (zawod) i [szt.] vzywalnosci
srodk e
N [miesigce]
lub okresach
zimowych
(o0.z.)
1. Kierowca R Ubranie robocze lub fartuch Iszt. 18 m-cy
R Obuwie skérzano-gumowe 1 24 m-ce
para
O Rekawice ochronne 1 Do zuzycia
para
H Recznik 2 szt. 12 m-cy
2. Palacz CO - R Czapka lub beret 1 szt. 24 m-ce
konserwator -
R Ubranie robocze lub fartuch 1 szt 18 m-cy
R Obuwie skérzano - gumowe 1 24 m-ce
para
R Koszula flanelowa 1 szt. 12 m-cy
O Rekawice drelichowe 1 Do zuzycia
para
O Rekawice skérzane 1 12 m-cy
para
O Okulary ochronne 1 szt. Do zuzycia
H Recznik 2 szt. 12 m-cy
3. Sprzgtaczka R Fartuch 1 szt 24 m-ce
R Obuwie profilaktyczne 1 24 m-ce
para




O 3. Rekawice gumowe 1 Do zuzycia
para
R 4. Chustka lub beret lub czapka 1 szt. 12 m-cy
H 5. Recznik 1 szt 12 m-cy
Robotnik R 1. Ubranie robocze 1 szt. 24 m-cy
gospodarczy
O 2. Kurtka wodoochronna 1 szt 24 m-ce
O 3. Kamizelka ostrzegawcza 1 szt 24 m-ce
R 4. Koszula flanelowa 1 szt. 12 m-cy
R 5. Obuwie ochronne 1 12 m-cy
para
O 6. Rekawice ochronne 1 Do zuzycia
para
O 7. Obuwie gumowe (kalosze) 1 24 m-ce
para
H 8. Recznik 1 szt. 12 m-cy
Goniec R 1. Czapka lub beret 1 szt 24 m-ce
O 2. Kurtka wodoochronna 1 szt. 24 m-ce
O 3. Kamizelka ostrzegawcza 1 szt. 24 m-ce
R 4. Buty ochronne 1 12 m-cy
para
R 5. Koszula flanelowa 1 szt. 12 m-cy
R 6. Nakrycie gtowy - kominiarka 1 szt. 15m-cy (3
0.z.)
R 7. Ubranie cieptochronne 1 szt. 10 m-cy (2
0.2.)
R 8. Obuwie ocieplane 1 10 m-cy (2
para 0.2.)
Opiekun dzieci w R 1. Kurtka wodoochronna - robocza 1 szt. 24 m-ce
czasie przewozu = —
diact do iz R 2. Obuwie robocze 1 12 miesiecy
szkoty pota
O 3. Kamizelka ostrzegawcza 1 szt. 24 m-ce
4. Czapka 1 24 m-ce
para
H 5. Recznik 1 szt. 12 m-cy
Stanowisko ds. O 1. Kask ochronny 1 szt. Do okresu
inwestycii, waznosci lub
remontow i ZUzZycia
zamowien
publicznych 2. Kurtka wodoochronna - robocza 1 szt. 24 m-ce
O 3. Kamizelka ostrzegawcza 1 szt. 24 m-ce
4. Obuwie robocze 1 24 m-cy




para

Spodnie ochronne 1 szt. 24 m-cy
Gumowce ] 24 m-ce
para
Czapka 1 szt. 24 m-ce
Recznik 1 szf. 12 m-cy
8. Stanowisko ds. Kurtka wodoochronna - robocza 1 szt. 24 m-ce
gospodarki
komunalnej i Soodn - ] >
infrastruktury podnie ochronne m-ce
para
Obuwie robocze 1 24 m-ce
para
Kask ochronny 1 szt. Do okresu
waznosci lub
ZUzZycia
Gumowce 1 24 m-ce
para
Kamizelka ostrzegawcza 1 szt. 24 m-ce
9. Stanowisko ds. Kurtka wodoochronna - robocza 1 szt. 24 m-ce
rolnych i .
gospodarki Spodnie ochronne 1 szt. 24 m-ce
odpadami Obuwie robocze 1 24 m-ce
para
Rekawice ochronne 1 Do zuzycia
para
Gumowce 1 24 m-ce
para
Kamizelka ostrzegawcza 1 szt. 24 m-ce
10 Dyrektor biura 1. Kurtka wodoochronna - 1 szt. 24 m-ce
rozwoju gminy robocza
2. Gumowce 1 24 m-ce
para
3. Kask ochronny 1 szt. Do okresu
waznosci lub
Zuzycia
4, Kamizelka ostrzegawcza 1 szt. 24 m-ce
11 Stanowisko ds. Kurtka wodoochronna - robocza 1 szt. 24 m-ce
ochrony -
Srodowiska Spodnie ochronne 1 szt. 24 m-ce
Obuwie robocze 1 24 m-ce
para
Kask ochronny 1 szt. Do okresu
waznosci lub
Zuzycia
Rekawice ochronne ] Do zuzycia




Zatgcznik Nr 3
do zarzgdzenia Nr 17/2022

Wojta Gminy Stara Dgbrowa

Z dnia 17 stycznia 2022 r.

TABELA NORM SRODKOW HIGIENY OSOBISTEJ

Lp. Stanowisko pracy llosé llo§é proszku | llos¢ wody llo§é energii
mydia | do prania na zuzytej do elekirycznej
na kwartat [gr] prania na zuzytej do
kwartat kwartat [m3] prania na
[or] kwartat
[KWh]
1. Robotnik gospodarczy 300 300 0,15 6.0
2 Goniec X 300 0,15 6,0
3. Sprzataczka X 300 0,15 6,0
4, Kierowca 300 300 0,15 6.0
5. Palacz CO-konserwator 300 300 0,15 6,0
6. Opiekun dzieci w czasie 300 300 0,15 6.0
przewodu dziecido iz
szkoty
7. Stanowisko ds. inwestyciji, X 300 0,15 6,0
remontow i zamowien
publicznych
8. Stanowisko ds. gospodarki X 300 0,15 6,0
komunalnej i infrasfruktury
9. Stanowisko ds. rolnych i X 300 0.15 6,0
gospodarki odpadami
10. Dyrektor biura rozwoju X 300 0,15 6,0
gminy
11. Stanowisko ds. ochrony X 300 0,15 6,0
Srodowiska
12. | Stanowisko ds. gospodarki X 300 0,15 6,0
mieniem komunalnym,
gospodarki mieszkaniowej
i obrotu nieruchomosciami
13. Stanowisko ds. X 300 0,15 6,0
bezpieczehstwa i
wspodtpracy z OSP
14. Archiwistka 300 300 0,15 6.0

Przy wyliczaniu zuzycia wody i energii elektrycznej do prania przyjeto, ze
pranie bedzie wykonywane raz w miesiqcu przy jednorazowym zuzyciu 50

litréw wody i 2 kWh energii elektrycznej przez pralke.
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para

R 6. Gumowce ] 24 m-ce
para
O 7. Kamizelka ostrzegawcza 1 szt. 24 m-ce
12 Stanowisko ds. R 1. Kurtka wodoochronna —robocza 1 szt. 24 m-ce
gospodarki
mieniem
R 2. Gumowce 1 24 m-ce
komunalnym,
gospodarki pard
mieszkaniowej i O 3. Kask ochronny 1 szt. Do okresu
obrotu waznosci lub
nieruchomoscia zuzycia
mi
O 4. Kamizelka ostrzegawcza 1 szt. 24 m-ce
13 Stanowisko ds. R 1. Kurtka wodoochronna - robocza 1 szt 24 m-ce
bezpieczenstwa i .
wspélpracy z O 2. Kamizelka ostrzegawcza 1 szt. 24 m-ce
Osp 3. Gumowce ] 24 m-ce
para
14 Archiwistka R 1. Fartuch 1 szf. 24 m-ce
R 2. Obuwie profilaktyczne 1 24 m-ce
para
H 3. Recznik 1 szt. 12 m-cy

0.z — okres zimowy, liczony od 01 listopada do 31 marca = 5 miesiecy;
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