Zarzgdzenie Nr 51/2020
Wéjta Gminy Stara Dgbrowa
Z dnia 22 maja 2020 roku

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzqd Gminy w Starej Dgbrowie z uwagi
na stan epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-COV-2

Na podstawie art. 33 ust 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713) w zw. z § 12 ust. 2 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020
roku w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nokazdéw i zakazdéw w zwiazku
z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r., poz. 792} w zw. z § 1 rozporzgdzenia Ministra
Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r., poz. 491 ze zm.), zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1.1. W okresie od 25.05.2020 roku do odwotania w zwiqzku z ogtoszeniem obowigzywania
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, o ktérym mowa w § 1 rozporzgdzenia
Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolite]
Polskiej stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.), ustanawia sie nastepujgcy sposdb
obstugi interesantow w Urzedzie Gminy w Starej Dgbrowie:

1) pracownicy Urzedu Gminy w Stare] Dgbrowie, wykonujg swoje obowiqgzki przy
stanowiskach pracy w pokojach danego biura,

2) wprowadza sie limit oséb obstugiwanych przy stanowiskach pracy odpowiednio
do tresci § 12 ust.2 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczer nakazow i zakazdéw w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r., poz. 792), zgodnie z kidrym dopuszczalna liczba
interesantow przebywajgcych, w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu nie
moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno stanowisko,

3] poprzez wprowadzenie limitu osdb obstugiwanych przez pracownika kasy Urzedu
Gminy Stara Dgbrowa: przy stanowisku kasowym moze przebywad wytgcznie jedna
osoba; limit fen nie dotyczy sytuacii, w kidrej obstuga dotyczy osoby, ktéra z uwagi na
wiek, chorobe lub niepetnosprawno$é wymaga opieki lub pomocy w zatatwieniu
sprawy —-w takiej sytuacji dopuszcza sie obecno$¢ dwdch osdb przy stanowisku
kasowym,

4) pracownicy Urzedu Gminy w Starej Dgbrowie powierzone zadania, w tym
prowadzenie spraw adminisfracyjnych, majg wykonywad, w miare mozliwosci, z
wykorzystaniem form porozumiewania sie na odlegto$c, w szczegodlnosci kontakt
telefoniczny oraz elektroniczny,

5) w sprawie skarg i wnioskdw Wojt Gminy Stara Dgbrowa przyjmuje interesantow
po wczesniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu.

2. Poleca sie stosowanie wszelkich zalecen sanitarnych, w zwigzku z ogtoszonym stanem
epidemii majgcych na celu zminimalizowanie ryzyka zakazenia, w tym w szczegdlnosci
poprzez dezynfekcje rak, stosowanie rekawiczek jednorazowych, zakrywanie ust i nosa
maseczkq lub fragmentem odziezy, zachowanie dystansu 2 m.

§ 2.1. Wdrozenie, utrzymanie oraz prawidtowe wykonywanie ograniczen, o ktérych mowa
w § 1, powierza sig Sekretarzowi Gminy Stara Dabrowa oraz kierownikom poszczegdlnych biur
w zakresie zadan redlizowanych przez te biura.

2. Zobowigzuje sie pracownikéw poszczegdinych stanowisk Urzedu Gminy w Starej Dgbrowie
do redlizacji zadan i ograniczen wynikajgcych z niniejszego zarzgdzenia.
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§ 3.1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



